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Erklärung Eignungskriterien 

 
Hinweis: auszufüllen von Einzelbieter, jedem Mitglied der Bietergemeinschaft und 
im Fall der Eignungsleihe. 
 

1. Umsatz 
2. Unternehmensreferenzen 
3. Mitarbeiterzahl 2023-heute 
4. Mitarbeiterzahl für Auftragsdurchführung 
5. Qualifikation des*der Projektverantwortlichen  

 

 
 

1. Erklärung über den durchschnittlichen Jahresumsatz des Bieters bzw. 
der Bietergemeinschaft in den letzten drei Jahren (2023-2025) 

 
 
 
 
Durchschnittlichen Jahresumsatz  

 
 

………………….………… Euro netto 
 
 

 
 
Folgendes Kriterium muss zwingend erfüllt sein: Der durchschnittliche Netto-
Jahresgesamtumsatz des Unternehmens über die letzten drei abgeschlossenen 
Geschäftsjahre muss mindestens 300.000,00 EUR netto betragen.  
 
Im Falle einer Bietergemeinschaft muss jedes Unternehmen müssen alle Mit-
glieder der Bietergemeinschaft den vorgenannten Mindestumsatz aufweisen 
 
Eine Unterschreitung des Mindestumsatzes führt zum Ausschluss des Verfah-
rens. 
 
 
2. Unternehmensreferenzen 

 
Hinweis:  Die nachgenannten Erklärungen sind durch den jeweiligen Referenz-

nehmer (Bieter/Mitglied der Bietergemeinschaft und im Falle der Eig-
nungsleihe Nachunternehmer) abzugeben. Das Dokument ist daher 
ggf. entsprechend auch insofern zu vervielfältigen. 

 
- Unternehmensreferenzen -  

 
Name/Firmierung des Referenznehmers:       

 
Beteiligung als  
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 Bieter 

 Bietergemeinschaftsmitglied 

 Dritter/Nachunternehmer/konzernverbundenes Unternehmen 

 
Kurzdarstellungen von drei verschiedenen Referenzaufträgen des Bieters, die 
mit den geforderten Leistungen der AG vergleichbar sind (s. Anlage B, Leis-
tungsbeschreibung). Der Bieter nummeriert die Referenzaufträge entsprechend 
einer von ihm vorzunehmenden Priorisierung. 
 
Die Referenzaufträge müssen folgende Mindestanforderungen erfüllen: 
 
Voraussetzung für alle Referenzaufträge: Die Referenzaufträge wurden in dem 
Zeitraum 2023-2025 vollständig oder weit überwiegend erbracht. 
 
Im Falle noch nicht vollständig erbrachter Referenzaufträge sind die erbrach-
ten Leistungsbestandteile und deren Volumen gemessen am Gesamtauftrags-
wert zu benennen. 
 
Inhaltlich 
 

a) Mindestens zwei Referenzaufträge wurden für eine Kultureinrichtung 
erbracht. 

b) Mindestens ein Referenzauftrag wurde für eine Wissenschafts- bzw. 
Bildungseinrichtung erbracht.  

 
Alle inhaltlichen Kriterien müssen mit drei Referenzaufträgen abgedeckt sein. 
Demnach ist es nicht erforderlich, dass jeder Referenzauftrag jeweils alle in-
haltlichen Kriterien einbezieht. Es genügt vielmehr, dass die Kriterien in 
Summe durch drei Referenzaufträge abgedeckt werden. 
 
Die Nichterfüllung der Mindestanforderungen führt zum Ausschluss vom 
Vergabeverfahren. 
 
 
Die textliche Beschreibung je Referenzprojekt soll drei DIN A4 Seiten 
(einseitig) nicht überschreiten und ist jeweils gesondert gekennzeich-
net mit dem zugehörigen Referenzbogen (s.u.) einzureichen. Zusätz-
lich sind maximal drei Seiten (einseitig) pro Referenz mit bildlichen 
Darstellungen, die zur Veranschaulichung des Referenzprojektes ge-
eignet sind (z.B. Fotos, Skizzen), möglich. 
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REFERENZ Nr.       
 
Kurzbezeichnung der Referenz:        

2.1 Auftraggeber 

Name des Auftraggebers:       
Ansprechpartner:          
Telefonnummer:          

2.2 Auftragsvolumen 

Auftragsvolumen in EUR (netto):       

2.3 Art, Umfang und Aufbau der Grafikproduktionen- in groben Zügen 
beschreiben 

 

      

 

 

 

 
2.4 Beschreibung der erbrachten Leistungen oder Leistungsanteile im 

Referenzprojekt 

 

      

 

 

 

 

Eine kurze Beschreibung der erbrachten Leistungen oder Leistungsanteile 
im Referenzprojekt mit Bezugnahme auf Unterpunkte 3 bis 5 nebst bildlicher 
Darstellungen, die zur Veranschaulichung des Referenzvorhabens geeignet 
sind (z.B. Fotos, Pläne, Skizzen) ist als Anlage:       beigefügt. 

2.5 Vertrags- und Leistungszeitraum 

Beginn der Leistung: 
      
Abschluss der Leistung: 
      

Die vom Auftraggeber vorgesehenen Termine wurden eingehalten: 
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  Ja, ein Referenzschreiben des Auftraggebers, das die termingerechte 
Leistung bestätigt, ist als Anlage       in Kopie beigefügt. (Um ein 
Referenzschreiben handelt es sich dann, wenn das Schreiben unter 
dem Briefkopf des Auftraggebers erstellt wurde.) 

 

  Ja, ein Referenzschreiben des Auftraggebers liegt nicht vor, die An-
gaben können aber bei dem Auftraggeber unter folgendem Kontakt 
nachgefragt werden:        

 

  Nein, die Termine wurden nicht eingehalten, Grund dafür war: 
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REFERENZ Nr.       
 
Kurzbezeichnung der Referenz:        

2.1 Auftraggeber 

Name des Auftraggebers:       
Ansprechpartner:          
Telefonnummer:          

2.2 Auftragsvolumen 

Auftragsvolumen in EUR (netto):       

2.3 Art, Umfang und Aufbau der Grafikproduktionen- in groben Zügen 
beschreiben 

 

      

 

 

 

 
2.4 Beschreibung der erbrachten Leistungen oder Leistungsanteile im 

Referenzprojekt 

 

      

 

 

 

 

Eine kurze Beschreibung der erbrachten Leistungen oder Leistungsanteile 
im Referenzprojekt mit Bezugnahme auf Unterpunkte 3 bis 5 nebst bildlicher 
Darstellungen, die zur Veranschaulichung des Referenzvorhabens geeignet 
sind (z.B. Fotos, Pläne, Skizzen) ist als Anlage:       beigefügt. 

2.5 Vertrags- und Leistungszeitraum 

Beginn der Leistung: 
      
Abschluss der Leistung: 
      

Die vom Auftraggeber vorgesehenen Termine wurden eingehalten: 
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  Ja, ein Referenzschreiben des Auftraggebers, das die termingerechte 
Leistung bestätigt, ist als Anlage       in Kopie beigefügt. (Um ein 
Referenzschreiben handelt es sich dann, wenn das Schreiben unter 
dem Briefkopf des Auftraggebers erstellt wurde.) 

 

  Ja, ein Referenzschreiben des Auftraggebers liegt nicht vor, die An-
gaben können aber bei dem Auftraggeber unter folgendem Kontakt 
nachgefragt werden:        

 

  Nein, die Termine wurden nicht eingehalten, Grund dafür war: 
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REFERENZ Nr.       
 
Kurzbezeichnung der Referenz:        

2.1 Auftraggeber 

Name des Auftraggebers:       
Ansprechpartner:          
Telefonnummer:          

2.2 Auftragsvolumen 

Auftragsvolumen in EUR (netto):       

2.3 Art, Umfang und Aufbau der Grafikproduktionen- in groben Zügen 
beschreiben 

 

      

 

 

 

 
2.4 Beschreibung der erbrachten Leistungen oder Leistungsanteile im 

Referenzprojekt 

 

      

 

 

 

 

Eine kurze Beschreibung der erbrachten Leistungen oder Leistungsanteile 
im Referenzprojekt mit Bezugnahme auf Unterpunkte 3 bis 5 nebst bildlicher 
Darstellungen, die zur Veranschaulichung des Referenzvorhabens geeignet 
sind (z.B. Fotos, Pläne, Skizzen) ist als Anlage:       beigefügt. 

2.5 Vertrags- und Leistungszeitraum 

Beginn der Leistung: 
      
Abschluss der Leistung: 
      

Die vom Auftraggeber vorgesehenen Termine wurden eingehalten: 
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  Ja, ein Referenzschreiben des Auftraggebers, das die termingerechte 
Leistung bestätigt, ist als Anlage       in Kopie beigefügt. (Um ein 
Referenzschreiben handelt es sich dann, wenn das Schreiben unter 
dem Briefkopf des Auftraggebers erstellt wurde.) 

 

  Ja, ein Referenzschreiben des Auftraggebers liegt nicht vor, die An-
gaben können aber bei dem Auftraggeber unter folgendem Kontakt 
nachgefragt werden:        

 

  Nein, die Termine wurden nicht eingehalten, Grund dafür war: 

             

  



Anlage E 
26040002 

 
Rahmenvereinbarung Grafik und Druck 
 

Erklärung Eignungskriterien  Seite 9 von 10 
 

3.  Erklärung zu technischen Fachkräften 2023-heute 
 
Angabe der technischen Fachkräfte, die im Zusammenhang mit der Leistungser-
bringung eingesetzt werden sollen, unabhängig davon, ob diese dem Unterneh-
men angehören oder nicht. Geeignet sind nur Bieter/Bietergemeinschaften, die 
über folgende technische Fachkräfte im Zeitraum 2023 bis heute verfügten und 
die auch bei der Leistungserbringung eingesetzt werden sollen: 
 

o Zwei Senior Grafikdesigner*innen (die Bezeichnung Senior bezieht sich auf 
eine Berufserfahrung von mindestens sieben Jahren in dem entsprechenden 
Bereich) 

o Insgesamt müssen mindestens vier Mitarbeiter*innen als Grafikdesigner*in-
nen, Mediengestalter*innen, Kommunikationsdesigner*innen, Illustra-
tor*innen u.ä. im Unternehmen verfügbar (gewesen) sein 

 
 

Jahr 
 

Abteilung/Berufsgruppe 
 

 
durchschnittliche 
Anzahl 

 

2023 

 

 

 

 

2024 

 

 

 

 

2025 

 

 

 

 

2026 

 

 

 

 
 
 
 
4. Qualifikation des*der Projektverantwortlichen Grafikdesigner*in 
 
Der*die Projektverantwortliche Grafikdesigner*in muss folgende Mindestanforde-
rungen erfüllen:  

 Senior-Grafikdesigner*in mit mindestens einer Berufserfahrung von 7 Jah-
ren  

 Verantwortung für mindestens zwei Projekte mit den folgenden Mindes-
tumsätzen:  

• Mindestumsatz von 100.000€ für ein Projekt mit mindestens 2 Jah-
ren Laufzeit  

• Mindestumsatz von 50.000€ für ein Projekt, das binnen eines Jahres 
fertiggestellt wurde  
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Name des* der projektverantwortlichen Senior Grafikdesigner*in:  

       

 
Qualifikation des*der projektverantwortlichen Senior Grafikdesigner*in  

       

 
Höchster Berufsabschluss des*der projektverantwortlichen Senior Grafikde-

signer*in:  

       

 
 
Entsprechende Nachweise (Zeugniskopien/Zertifikate) sind als Anlage:       
beigefügt. 

 
Sollten die vorgegebenen Vorlagen für Ihre Angaben nicht ausreichen, 
fügen Sie bitte jeweils weitere gekennzeichnete Unterlagen ein. 
 
 
 
Ich/Wir versichere(n) die Richtigkeit und Vollständigkeit meiner/unserer getätigten 
Angaben. Der Auftraggeber weist ausdrücklich darauf hin, dass die getätigten An-
gaben bzgl. der Referenzen beim Referenzgeber überprüft werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
----------------------------------   ---------------------------------------- 
Ort/Datum       Name, Vorname der  

erklärenden Person 
 


